Procedura zakupu biletow lotniczych w ramach wyjazdow ERASMUS +

Zgodnie z aktualnie obowigzujacym Komunikatem Kwestora z dnia 19.01.2022 r.

sa dwie mozliwosci wyboru procedury zakupu biletéw lotniczych w ramach wyjazdow

ERASMUS+:

e Procedura zakupu biletow lotniczych - zakup indywidualny:

1.

Wyjezdzajacy sktada wniosek wyjazdowy (Skierowanie) w Biurze Wspotpracy
z Zagranicg zaakceptowany przez wtasciwego przetozonego zawierajacy:

e informacj¢ o przyznanych srodkach dofinansowujacych koszty podrozy,

e informacj¢ o =zamiarze zakupu biletu we wlasnym zakresie (zakup

indywidualny).

Pracownik wyjezdzajacy moze dokona¢ we wilasnym zakresie zakupu biletu
i dokonuje zakupu ze §rodkow prywatnych.
Zwrot zakupionego biletu z wtasnych srodkéw pracownika nastgpuje wytacznie po

powrocie z wyjazdu Erasmus+.

Aby uzyska¢ zwrot srodkéw musza by¢ spetnione ponizsze warunki:

e faktura wystawiona wylaczenie na Uniwersytet Lodzki z NIPem UL
7240003243,

e faktura nie moze przekroczy¢ kwoty przyznanego dofinansowania,

e w przypadku nie otrzymania faktury, dostarczenie potwierdzenia rezerwacji
wystawione] przez przewoznika z odpowiednig adnotacja (np. przewoznik nie
wystawia faktury a rezerwacja jest potwierdzeniem zakupu biletow),

e w przypadku przekroczenia przyznanego dofinansowania otrzymanego przez
Dziekana Wydziatu, nalezy dostarczy¢ pismo o zwigkszenie dofinansowania

badz korekte faktury do kwoty dofinansowania.



Fakture¢  nalezy  przesta¢ do  Dzialu  Rachunkowo$ci  Zarzadczej
wraz z dowodem zaptaty (o ile z faktury nie wynika, iz bilet zostat zaptacony).
Faktura zostaje przekazana przez Pracownika DRZ do jednostki celem

wprowadzenia faktury do systemu PP i jej dalszego procedowania.

e Procedura zakupu biletéw lotniczych za poSrednictwem Dzialu Rachunkowosci

Zarzadczej:

1.

Wyjezdzajacy sktada wniosek wyjazdowy (Skierowanie) w Biurze Wspotpracy
z Zagranicg zaakceptowany przez wlasciwego przetozonego zawierajacy:

e informacje¢ o przyznanych srodkach dofinansowujacych koszty podrozy,

e informacj¢ o zamiarze zakupu biletu za posrednictwem Dzialu Rachunkowosci

Zarzadcze;j.

Wyjezdzajacy sktada podpisane przez wlasciwego przetozonego zlecenie zakupu
biletu lotniczego w Dziale Rachunkowo$ci Zarzadczej (zatacznik nr 6
do Zarzadzenia nr 42 Rektora UL z dnia 02.01.2017r.). Zakup jest realizowany za

posrednictwem Biura BIS.

Zakup biletow lotniczych zrealizowany jest na podstawie Zarzadzenia Rektora UL nr 119

z dn. 22.03.2021 zmienionego Zarzadzeniem Rektora UL nr 41 z dn. 20.12.2021 w tresci

paragrafu 19, ust. 4 pkt 36, w ktorym znajduje si¢ wytaczenie z obowigzku stosowania

ustawy PZP w zakresie zakupu biletow lotniczych.



