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Zagadnienia ogodlne

§1

Studenci Wydzialu Prawa 1 Administracji Uniwersytetu Lodzkiego (zwanego dalej

Wydzialem) na kierunkach:

a) prawo stacjonarne, wieczorowe i zaoczne,

b) administracja stacjonarna i zaoczna,

sg zobowigzani, zgodnie z programem studiow, do odbycia kierunkowych praktyk

zawodowych (zwanych dalej praktykami) i uzyskania ich zaliczenia.

=

§2
Dziekan Wydzialu powoluje pelnomocnika dziekana ds. studenckich praktyk
zawodowych (zwanego dalej pelnomocnikiem dziekana) oraz opiekuna kierunkowych
praktyk zawodowych (zwanego dalej opiekunem praktyk), ktorzy organizuja i
nadzorujg praktyki studentow Wydziatu.
Stron¢ techniczno-organizacyjng realizowanych praktyk zapewnia dziekanat
Wydziatu.

§3
Studenci jednolitych studiéw magisterskich (pigcioletnich) odbywaja praktyki po
ukonczeniu III lub na IV roku studidéw.
Studenci studiéw licencjackich odbywaja praktyki na II roku studiow.
Studenci - na swoj wniosek - moga odby¢ praktyki w innym niz wyzej wymienionym
okresie studiow, jedynie w wyjatkowych okoliczno$ciach, za zgoda pelnomocnika
dziekana, po uzyskaniu pozytywnej opinii opiekuna praktyk.

§4

Studenci odbywaja praktyki raz w toku studiow.



Zapisy na praktyki

§5
Listy instytucji, w ktorych odbywaja sie praktyki, oraz wszelkie dodatkowe

informacje znajduja si¢ na stronie internetowej Wydziatu - www.wpia.uni.lodz.pl.

Dobor instytucji, w ktorej student zamierza odbywaé praktyki pozostawiony jest
uznaniu studenta, z zastrzezeniem ust. 3 oraz § 10 niniejszych zasad.

W zwiazku z wprowadzaniem limitu oséb przez instytucje, w ktorych odbywajg si¢
praktyki, a takze ograniczeniami ich mozliwosci organizacyjnych, studentowi mozna
zaproponowac inne niz wybrane miejsce odbywania praktyki.

Studenci zapisuja si¢ na praktyki w dwoch trybach:

a) w trybie rejestracji elektronicznej, dostepnej na stronie internetowej Wydziatu
— do instytucji z ktorymi Wydziat taczy state porozumienie o wspoOtpracy w zakresie
realizacji praktyk studenckich;

b) w trybie wnioskowym za posrednictwem formularza FORMS — w przypadku
wszystkich pozostatych instytucji.

Whpisu na list¢ wybranej instytucji, w ktorej student zamierza odby¢ praktyke nalezy
dokona¢ najpozniej na 30 dni przed okresem odbywania praktyk, okre§lonym w § 6.
Informacje o odbywaniu praktyk oraz skierowania 1 dzienniki praktyk s3
przekazywane studentom na zebraniach organizowanych przez opiekuna praktyk,

przed ich rozpoczeciem.

Okresy i terminy odbywania praktyk oraz czas ich trwania

§6

Praktyki na Wydziale odbywaja si¢ w dwoch okresach:

a) po zakonczeniu zaj¢¢ dydaktycznych w I semestrze — praktyki srédroczne,
b) wakacji letnich - praktyki ciagte.
§7
Praktyki srodroczne trwajg trzy tygodnie.
Praktyki ciggle trwajg trzy tygodnie nastepujace po sobie.
§8
Termin odbycia przez studenta praktyki okre$la instytucja, w ktorej praktyki beda
odbywane, z uwzglednieniem - w miar¢ mozliwosci organizacyjnych instytucji -

terminu wskazanego przez studenta.


http://www.wpia.uni.lodz.pl/

2. Zmiana wyznaczonego terminu rozpoczecia lub zakonczenia praktyk spowodowana
chorobg lub innymi okoliczno$ciami, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ przed jego
wyznaczeniem, moze nastgpi¢ po uzyskaniu zgody instytucji, w ktorej praktyki miaty

by¢ lub sg odbywane. Nowy termin powinien uwzgl¢dnia¢ okresy wskazane w § 6.

IV.  Miejsce odbywania praktyk
§9
1. Studenci kierunku prawo moga odbywac praktyki w:
a) sadach,
b) prokuraturach,
c) kancelariach adwokackich, radcowskich i notarialnych
d) w dziatach prawnych przedsigbiorstw.
2. W wyjatkowych sytuacjach, student moze odbywa¢ praktyki w innym niz wyzej
wymienionym miejscu, po uzyskaniu zgody opiekuna praktyk.
§10
1. Studenci kierunku administracja moga odbywac praktyki w:
a) urzedach i zakladach administracji publicznej, ktorych wykaz znajduje si¢ na
stronie internetowej Wydziatu,
b) innych podmiotach publicznych oraz przedsigbiorstwach  prywatnych
gwarantujacych realizacj¢ programu praktyk.
2. W wyjatkowych sytuacjach, student moze odbywac praktyki w innym niz wyzej
wymienionym miejscu, po uzyskaniu zgody opiekuna praktyk.

V. Program praktyk
§ 11
1.Programy praktyk ustala, odr¢bnie dla kierunku prawo, administracja, opiekun praktyk i
stanowig one zatacznik 1 i 2 do niniejszych zasad.
2. Programy praktyk zatwierdza pelnomocnik dziekana.
§12
Programy praktyk powinny uwzglednia¢ mozliwos¢ uzyskania przez studentow praktycznej

wiedzy 1 umiejetnosci stanowigcych uzupelnienie wiedzy uzyskanej w czasie studiow.



VI.  Prawa i obowigzki studenta w zwigzku z odbywaniem praktyk
§13
W zwiazku z odbywaniem praktyk studenci majg w szczegodlnos$ci prawo do:
a) pomocy ze strony opiekuna praktyk, pelnomocnika dziekana i pracownikow
dziekanatu w zakresie dotyczacym odbywania praktyk,
b) pelego realizowania programu praktyk w wyznaczonej instytucji w warunkach
odpowiadajacych wymogom bezpieczenstwa i higieny.
§ 14
W zwiagzku z odbywaniem praktyk studenci majg w szczegolnosci obowigzki:
a) sumiennie realizowaé program praktyki, respektujagc zasady ich odbywania,
obowigzujace w instytucji, do ktorej student zostat skierowany,
b) systematycznie i rzetelnie prowadzi¢ dziennik praktyk, czuwajac nad jego
prawidtowym wypetnieniem,
c) informowac opiekuna praktyk o nieprawidlowosciach dostrzezonych w trakcie
realizacji praktyki,
d) godnie reprezentowaé¢ Uczelni¢ w instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka.
1. Zaliczenie praktyk
§ 15
1. Podstawa zaliczenia praktyki jest zrealizowanie jej programu udokumentowane
wpisem w dzienniku praktyk. Wpis ten powinien zawierac:
a) potwierdzenie przez instytucje, w ktorej student odbywat praktyke termindow
rozpoczgcia i zakonczenia praktyk,
b) pozytywna opini¢ osoby sprawujacej bezposredni nadzor nad praktykantem.
2. Zaliczenie praktyk jest dokonywane przez opiekuna praktyk poprzez wpis w
dzienniku praktyk.
3. Student ma obowigzek zwroci¢ sie do opiekuna praktyk o ich zaliczenie w terminie 30
dni po zakonczeniu odbywania praktyk, nie p6zniej niz do konca roku akademickiego,
w ktorym odbywane sa praktyki, przedstawiajac prawidlowo wypelnione dziennik
praktyk, poswiadczone przez instytucje, w ktorej student odbywat praktyke
skierowanie studenta oraz wypelniony i podpisany przez studenta, przedstawiciela
podmiotu przyjmujacego na praktyke oraz osobe sprawujaca bezposredni nadzér nad
praktykantem formularz rozliczenia praktyk, stanowiacy zatacznik 3 i 4 do niniejszych

zasad.



§ 16

1. Zaliczenie praktyk moze nastapi¢ tez w sytuacji, gdy student w zwigzku z
wykonywang pracg zawodowg lub odbywanym stazem zrealizowal program praktyk,
w wymiarze nie krotszym niz wymiar praktyki ustalony na Wydziale.

2. Podstawa zaliczenia praktyk w trybie, o ktorym mowa w ust. 1 jest przedstawienie
umowy lub zaswiadczenia wraz z zakresem obowigzkow potwierdzajacych
zrealizowanie programu praktyki, w okresie nie krotszym niz wymiar praktyki oraz
wypetniony 1 podpisany przez studenta, przedstawiciela podmiotu przyjmujacego na
praktyke oraz osob¢ sprawujaca bezposredni nadzor nad pracownikiem/stazystg
formularz rozliczenia praktyk, o ktorym mowa w § 15 ust. 3 niniejszych zasad.

3. Zaliczenia dokonuje opiekun praktyk.

I1l.  Postanowienia koncowe

§17
Za naruszenie w trakcie odbywania praktyk przepisow obowigzujacych w uczelni, oraz za
czyny uchybiajace godnosci studenta, student ponosi odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng przed
komisja dyscyplinarng albo przed sadem kolezenskim samorzadu studenckiego.

§18
Opiekun praktyk po zakonczeniu roku akademickiego sklada dziekanowi Wydzialu oraz
pelnomocnikowi dziekana sprawozdanie z odbywanych w ciaggu roku akademickiego praktyk

wraz z uwagami 1 wnioskami dotyczacymi ich przebiegu.



UNIWERSYTET
toozki Zatgcznik nr 1 do ZASAD studenckich praktyk zawodowych

na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu £odzkiego

Program studenckich praktyk zawodowych

na kierunku prawo

1. Praktyka powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ uzyskania przez studentéw praktycznej

wiedzy 1 umiejetnosci stanowigcych uzupetienie wiedzy uzyskanej w czasie studiow.

2. Program praktyki obejmuje dwie sfery dziatalno$ci instytucji, w ktorej student odbywa

praktyke:

a)
b)

sfere techniczno-organizacyjna,

sfer¢ merytoryczng.

4. W ramach sfery techniczno-organizacyjnej student powinien:

a)

b)

c)
d)

e)

zapoznac¢ si¢ ze strukturg organizacyjng instytucji, w ktorej odbywa praktyke
oraz przepisami regulujacymi dzialanie instytucji,

zapoznac si¢ z zakresem dziatania poszczegdlnych komorek organizacyjnych
i stanowisk komorki, gdzie odbywana jest praktyka,

zapozna¢ si¢ zasadami obiegu dokumentacji,

uczestniczy¢ w czynno$ciach techniczno-organizacyjnych komorki, gdzie
odbywana jest praktyka,

wykonywa¢ inne zadania techniczno-organizacyjne, uznane przez osoby
bezposrednio nadzorujgce przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia
specyfiki dziatalnosci instytucji, w ktorej student odbywa praktyke oraz

kierunku studiow.

5. W ramach sfery merytorycznej student powinien:

a)
b)

c)

d)

zapoznac si¢ z przedmiotem dziatania instytucji, w ktorej odbywa praktyke,
zapozna¢ si¢ z poszczegdlnymi czynno$ciami podejmowanymi w toku
dziatania instytucji,

pozna¢ praktyczne zastosowanie przepisOw stanowigcych podstawe
podejmowanych w instytucji czynnosci,

przygotowywac projekty pism 1 rozstrzygnie¢ w ramach postgpowan
prowadzonych w instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,

zapozna¢ si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych przez strony

postepowania i organ, przed ktoérym si¢ ono toczy,



f) wuczestniczy¢é w rozprawach 1 innych merytorycznych czynnos$ciach
podejmowanych w instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,

g) wykonywaé inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujgce przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki
dziatalnosci instytucji, w ktorej student odbywa praktyke oraz kierunku

studiow.
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Zatacznik nr 2 do ZASAD studenckich praktyk zawodowych
na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu L.odzkiego

Program studenckich praktyk zawodowych

na kierunku administracja

1. Praktyka powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ uzyskania przez studentow praktycznej

wiedzy 1 umiejetnosci stanowigcych uzupetienie wiedzy uzyskanej w czasie studiow.

2. Program praktyki obejmuje dwie sfery dziatalno$ci instytucji, w ktorej student odbywa

praktyke:

a)
b)

sfer¢ techniczno-organizacyjna,

sfer¢ merytoryczng.

3. W ramach sfery techniczno-organizacyjnej student powinien:

a)

b)

c)
d)

e)

zapoznac si¢ ze struktura organizacyjng instytucji, w ktorej odbywa praktyke
oraz przepisami regulujagcymi dzialanie instytucji,

zapoznac¢ si¢ z zakresem dziatania poszczegolnych komorek organizacyjnych
i stanowisk komorki, gdzie odbywana jest praktyka,

zapoznac¢ si¢ zasadami obiegu dokumentac;ji,

uczestniczy¢ w czynno$ciach techniczno-organizacyjnych komorki, gdzie
odbywana jest praktyka,

wykonywa¢ inne zadania techniczno-organizacyjne, uznane przez 0soby
bezposrednio nadzorujace przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia
specyfiki dziatalnos$ci instytucji, w ktoérej student odbywa praktyke oraz

kierunku studiow.

4. W ramach sfery merytorycznej student powinien:

a)
b)

c)

d)

zapoznac si¢ z przedmiotem dziatania instytucji, w ktorej odbywa praktyke,
zapoznac¢ si¢ z poszczegolnymi czynnosciami podejmowanymi w zwigzku z
przedmiotem dziatania instytucji,

pozna¢ praktyczne zastosowanie przepisOw stanowigcych podstawe
podejmowanych w instytucji czynnosci,

przygotowywac projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach postgpowan
prowadzonych w instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,

zapozna¢ si¢ ze specyfika czynnosci podejmowanych przez strony

postepowania i organ, przed ktérym si¢ ono toczy,



f) uczestniczy¢é w merytorycznych czynnosciach podejmowanych w instytucji,
w ktorej odbywana jest praktyka,

g) wykonywaé inne zadania merytoryczne, uznane przez osoby bezposrednio
nadzorujgce przebieg praktyki za istotne, z punktu widzenia specyfiki
dziatalnosci instytucji, w ktorej student odbywa praktyke oraz kierunku

studiow.



tODZKI
FORMULARZ ROZLICZENIA PRAKTYK STUDENCKICH

l a UNIWERSYTET Zatacznik nr 3 do ZASAD studenckich praktyk zawodowych

CZESC A. DANE STUDENTA/STUDENTKI (wypetnia student/studentka)
1. Imig¢inazwisko ........cccooiiiiiiiiiiiiiii,

2. Numeralbumu ...
3. Wydziat Prawa i Administracji UL, Kierunek administracja, studia stacjonarne/niestacjonarne
| stopnia/ll stopnia (niewtasciwe skreslic¢)

4, RoK Studiow oo

CZESC B. POTWIERDZENIE ODBYCIA PRAKTYK (wypetnia przedstawiciel instytucji przyjmujgcej
na praktyki/staz bgdz przedstawiciel pracodawcy)
1. Nazwa instytucji przyjmujacej na praktyki (staz)/nazwa pracodawcy

(miejscowos¢, data) (podpis, pieczgé, stanowisko stuzbowe)

CZESC C. SPRAWOZDANIE Z PRZEBIEGU PRAKTYK (wypelnia student, podpisuje student i opiekun
praktykanta/stazysty w instytucji przyjmujqcej na praktyki/staz bgdz bezposredni przetozony zatrudniony u pracodawcy)
W sprawozdaniu nalezy opisac przebieg praktyk, wskazujgc dziatania podejmowane przez studenta w toku praktyk.

(podpis studentki/studenta) (podpis opiekuna praktyk)
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CZESC D. OPINIA I OCENA OPIEKUNA (wypetnia opiekun praktykanta/stazysty w instytucji przyjmujqcej na
praktyki/staz bgdz bezposredni przelozony zatrudniony u pracodawcy)
1. Opinia opiekuna

2. Ocena efektow ksztatcenia uzyskanych w wyniku studenckiej praktyki zawodowej
(nalezy oceni¢ wiedze, umiejetnosci i kompetencje studenta w skali od 2 do 5, gdzie 2 oznacza, ze student w ogole nie
posiada wiedzy, umiejetnosci lub kompetencyji, zas 5, Ze wykazuje sie nimi w bardzo wysokim stopniu)

a) Ocena w zakresie wiedzy

Znajomo$¢ aparatu pojeciowego z zakresu nauk prawnych (nauk o administracji), terminologii jezyka prawnego i
prawniczego

Znajomo$¢ podstaw i zasad funkcjonowania wiladzy prawodawczej, wykonawczej, sagdowniczej oraz administracji
publicznej

Znajomo$¢ prawa procesowego i zasad udzialu w postgpowaniach sgdowych i administracyjnych

Znajomo$¢ metody i narzedzia w zakresie niezbednym dla prawidtowego funkcjonowania administracji publicznej,
w szczegolnosci podejmowania decyzji przez jej organy

b) Ocena w zakresie umiejetnosci

Umiejetnos¢ pozyskiwania, selekcjonowania i przetwarzania informacji niezbednych w dziatalnos$ci urzednika
administracji publicznej

Porozumiewanie si¢ przy uzyciu rdéznych technik komunikacyjnych ze specjalistami w zakresie administracji, jak i
odbiorcami spoza grona specjalistow, przy uzyciu nowoczesnych technik i narz¢dzi

Postugiwanie si¢ tekstem i interpretowanie tekstu w jezyku prawniczym

Sporzadzanie pism prawniczych i administracyjnych

Poslugiwanie si¢ wybranymi instytucjami prawa administracyjnego, w celu analizowania probleméw praktycznych

Rozwigzywanie ztozonych problemow prawnych i prognozowanie przebiegu realizacji proponowanego rozwigzania oraz
przewidywanie skutkéw dziatan

Postugiwanie si¢ w praktyce procedurami i metodami stosowanymi w procesach decyzyjnych

Wybor i zastosowanie metody pracy w celu efektywnego wykonania pojawiajacych si¢ zadan zawodowych

Rozwoj wlasny w oparciu o umiejetnosci nabyte dzigki praktyce zawodowej

c) Ocena w zakresie kompetencji

Wybor i gradacja priorytetow przy wykonywaniu zadan zawodowych

Praca w zespole w rdéznych rolach, w tym lidera, wyznaczanie wspolnych celow dziatania

Samodzielne i krytyczne uzupetnianie wiedzy

d) Proponowana ocena konicowa (w skali: 2 ndst; 3 dst; 3,5 dst plus; 4 db; 4,5 db plus; 5 bdb)

(miejscowo$¢, data) (podpis, pieczgd, stanowisko stuzbowe)
CZESC E. ZALICZENIE PRAKTYK (wypetnia opiekun praktyk na WPiA)
Zaliczam praktyki na 0Ceng ...............cooeviiiiiiiiiiiiiiinnn. INie zaliczam praktyk (niewtasciwe skreslic)
(miejscowosc, data) (podpis, pieczgc)
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Zalacznik nr 4 do Zasad studenckich praktyk zawodowych

UNIWERSYTET

Loz FORMULARZ ROZLICZENIA PRAKTYK STUDENCKICH

CZESC A. DANE STUDENTA/STUDENTKI (wypelnia studentistudentka)

1.
2.
3.

4.

Imig¢inazwisko ...
Numer albumu ...

Wydziat Prawa i Administracji UL, Kierunek prawo, studia stacjonarne/niestacjonarne | stopnia/ll stopnia
(niewlasciwe skreslic)
RoOK studiow ... ..o

CZESC B. POTWIERDZENIE ODBYCIA PRAKTYK (wypetnia przedstawiciel instytucji przyjmujqcej na praktyki/staz bgd?
przedstawiciel pracodawcy)

1.

2.

Nazwa instytucji przyjmujacej na praktyki (staz)/nazwa pracodawcy

(miejscowosc, data) (podpis, pieczgé, stanowisko stuzbowe)

CZESC C. SPRAWOZDANIE Z PRZEBIEGU PRAKTYK (wypetnia student, podpisuje student i opiekun praktykanta/stazysty w
instytucji przyjmujgcej na praktyki/staz bgdz bezposredni przelozony zatrudniony u pracodawcy) W sprawozdaniu nalezy opisaé przebieg
praktyk, wskazujgc dziatania podejmowane przez studenta w toku praktyk.

(podpis studentki/studenta) (podpis opiekuna praktyk)



CZESC D. OPINIA I OCENA OPIEKUNA (wypetnia opiekun praktykanta/stazysty w instytucji przyjmujgcej na praktyki/staz bgdz
bezposredni przelozony zatrudniony u pracodawcy)

1. Opinia opiekuna

2. Ocena efektow ksztatcenia uzyskanych w wyniku studenckiej praktyki zawodowej
(nalezy ocenic¢ wiedze, umiejetnosci i kompetencje studenta w skali od 2 do 5, gdzie 2 oznacza, ze student w ogole nie posiada wiedzy,
umiejetnosci lub kompetencji, zas 5, ze wykazuje si¢ nimi W bardzo wysokim stopniu)

a) Ocena w zakresie wiedzy

Znajomo$¢ aparatu pojgciowego z zakresu nauk prawnych, terminologii jezyka prawnego i prawniczego
Znajomo$¢ podstaw i zasad funkcjonowania wladzy prawodawczej, wykonawczej, sadowniczej, organow
ochrony prawnej oraz administracji publicznej

Znajomo$¢ prawa procesowego i zasad udziatu w postgpowaniach sagdowych

Znajomo$¢ zasad deontologii zawodow prawniczych

b) Ocena w zakresie umiej¢tnosci

Wykorzystanie i integrowanie wiedzy teoretycznej z zakresu prawa i powigzanych z nim dyscyplin w celu
analizy probleméw prawnych i poszukiwania sposobow ich rozwigzywania

Porozumiewanie si¢ przy uzyciu réznych technik komunikacyjnych ze specjalistami w zakresie

prawa, jak i odbiorcami spoza grona specjalistow, przy uzyciu nowoczesnych technik i narzedzi
Postugiwanie si¢ tekstem i interpretowanie tekstu w jezyku prawniczym

Sporzadzanie pism prawniczych

Postugiwanie si¢ wybranymi instytucjami prawa, w celu analizowania probleméw praktycznych
Rozwigzywanie ztozonych probleméw prawnych i prognozowanie przebiegu realizacji proponowanego
rozwigzania oraz przewidywanie skutkéw dziatan

Postugiwanie si¢ w praktyce poznanymi systemami normatywnymi oraz normami i regutami zawodowymi, etycznymi
Wybor i zastosowanie metody pracy w celu efektywnego wykonania pojawiajacych si¢ zadan zawodowych
Rozwoj wlasny w oparciu o umieje¢tnosei nabyte dzigki praktyce zawodowej

c) Ocena w zakresie kompetencji

Wybdr i gradacja priorytetow przy wykonywaniu zadan zawodowych
Praca w zespole w r6znych rolach, w tym lidera, wyznaczanie wspdlnych celow dziatania
Samodzielne i krytyczne uzupehianie wiedzy

d) Proponowana ocena koncowa (w skali: 2 ndst; 3 dst; 3,5 dst plus; 4 db; 4,5 db plus; 5 bdb)

(miejscowos¢, data) (podpis, pieczgé, stanowisko stuzbowe)

CZESC E. ZALICZENIE PRAKTYK (wypelnia opiekun praktyk na WPid)

Zaliczam praktykina oceng ..................... /Nie zaliczam praktyk (niewtasciwe skresli¢)

(miejscowos¢, data) (podpis, pieczec)



