Zarzadzenie nr 14
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UL
z dnia 1 czerwca 2017 r.
Regulamin sesji egzaminacyjnej Wydzialu Prawa i Administracji UL

A. Zakres egzamindw i zaliczen (pkt. 1-10)
B. Termin egzaminu (pkt.11-18)

C. Zapisy na egzamin (pkt. 19-21)

D. Przystapienie do egzaminu (pkt. 22-29)
E. Dokumentacja egzaminu (pkt. 30-34)

F. Zaliczenie roku studiow (pkt. 35-48)

A. Zakres egzaminow i zaliczen

1. Student jest zobowigzany przystgpi¢ do egzaminéw z przedmiotow objetych planem
odpowiedniego roku studiow oraz uzyskac zaliczenia z przedmiotow, ktore nie koncza sig
egzaminem lub sa czgscig sktadowa okreslonego przedmiotu (¢wiczenia, konwersatoria,
laboratoria).

2. Student ma obowigzek uczestnictwa w zaje¢ciach prowadzonych w formie konwersatoriow,
seminariow, proseminariow, ¢wiczen, laboratoriow, lektoratow.

3. Studenci I roku wszystkich kierunkow studiow zobowigzani sg do odbycia szkolen z BHP i
prawa autorskiego. Szkolenia odbywajg si¢ na uczelnianej platformie e- lerningowej.

4. Studenci wszystkich kierunkéw i form studiow, ktorzy rozpoczeli studia w roku
akademickim 2015/2016, sg zobowiazani do zaliczenia wszystkich ¢wiczen objetych planem
studiow. Studenci, ktorzy rozpoczgli studia przed rokiem akademickim 2014/2015,
zobowigzani sg do zaliczenia ¢wiczen dotyczacych powtarzanego przedmiotu.

5. Student jest zobowigzany uzyskaé zaliczenie proseminarium i seminarium, zgodnie z
planem studiow.

6. Za zgoda prodziekana ds. studidow i na warunkach przez niego ustalonych, student poza
przedmiotami objetymi planem roku studiéw, na ktory jest wpisany, moze sktada¢ egzaminy i
zalicza¢ przedmioty na poczet dalszego toku studiéw (awans), z wyjatkiem:

- prawa administracyjnego, jesli nie zdatl egzaminu z prawa konstytucyjnego,

- postgpowania administracyjnego i sagdowoadministracyjnego, jesli nie zdal egzaminu z
prawa administracyjnego,

- prawa cywilnego czg$ci drugiej, jesli nie zdat egzaminu z prawa cywilnego czesci pierwsze;,
- postepowania karnego, jesli nie zdat egzaminu z prawa karnego,

- postepowania cywilnego oraz prawa gospodarczego 1 handlowego, jesli nie zdat egzaminu z
prawa cywilnego,

- prawa administracyjnego czesci szczegolnej oraz prawa samorzadowego, jesli nie zdat
egzaminu z prawa administracyjnego czgsci ogolne;.

7. Awans moze dotyczy¢ tylko przedmiotu nastepnego, bezposrednio wyzszego roku studiow.



8. Wniosek 0 awans nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz w ciggu miesigca po rozpoczeciu zajec z
tego przedmiotu. Przesunig¢cie przez prodziekana terminu do skladania egzaminu Ilub
zaliczenia konczacego przedmiot nie wstrzymuje biegu jednomiesi¢cznego terminu do
ztozenia wniosku o awans.

9. Whiosek o wykreslenie awansu moze by¢ ztozony nie pdzniej niz do 30 maja danego roku
akademickiego.

10. Szczegdtowy =zakres egzaminu i jego forme ustala egzaminator oraz podaje do
wiadomosci studentom na pierwszych zajeciach z danego przedmiotu.

B. Termin egzaminu

11. Czas trwania sesji egzaminacyjnej ustala corocznie Rektor.

12. Termin i miejsce egzaminéOw ustala egzaminator nie pdzniej niz 3 tygodnie przed
rozpoczeciem sesji egzaminacyjnej. Egzaminator moze rowniez wskaza¢ termin egzaminu
przed sesja egzaminacyjng (egzamin przedterminowy).

13. Dla kazdego egzaminu ustalane sg dwa terminy: termin pierwszy i termin poprawkowy,
odlegte od siebie o co najmniej 7 dni.

14. Egzaminy w sesji letniej nie moga by¢ przeprowadzane p6zniej niz 24 wrzesnia.

15. Za zgoda egzaminatora student moze zlozy¢ egzamin poprawkowy przed sesja
poprawkowa.

16. Student nie moze by¢ zobowigzany do zlozenia w jednym dniu wiecej niz jednego
egzaminu z przedmiotu podstawowego.

17. Terminy egzaminéw studentow [ roku prawa, polityki spolecznej i administracji
pierwszego stopnia wyznacza egzaminator w porozumieniu z dziekanatem.

18. Co najmniej trzy tygodnie przed rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej egzaminator
informuje studentéw o terminach egzamindéw. Dla ustalenia harmonogramu sesji egzaminator
przekazuje te informacje do wiasciwego dziekanatu za posrednictwem sekretariatu katedry
(zaktadu).

C. Zapisy na egzaminy

19. Student zapisuje si¢ na egzamin w katedrze (zakladzie) lub w systemie USOSweb.
Decyzje o trybie zapisOw podejmuje egzaminator.

20. Student moze zapisac si¢ tylko na jeden termin egzaminu.

21. Prowadzacy zajecia umozliwia uzyskanie zaliczenia lub zdawanie egzaminu poza sesja,
jesli student studiuje wedtug IPS albo korzysta z 10S.

D. Przystapienie do egzaminu

22. Student przystepujacy do egzaminu jest zobowigzany przedstawi¢ egzaminatorowi indeks.
23. Student przystepujacy do egzaminu powinien mie¢ zaliczone zajecia dydaktyczne
(¢wiczenia, konwersatoria, laboratoria) wchodzace w sktad danego przedmiotu.

24. Student jest zobowigzany do terminowego sktadania egzaminow pod rygorem utraty
prawa do sktadania egzaminu w pierwszym lub poprawkowym terminie.



25. Student nie traci prawa do sktadania egzaminu w pierwszym terminie lub w terminie
poprawkowym, jezeli egzamin w wyznaczonym uprzednio terminie nie odbyt si¢ z powodu
nieobecnosci egzaminatora. Wyznaczenie nowego terminu nie moze kolidowa¢ z terminami
innych egzaminéw studenta przewidzianych planem sesji egzaminacyjne;j.

26. Student, ktéory nie przystapit do egzaminu z przyczyn usprawiedliwionych
zaswiadczeniem lekarskim o czasowej niezdolnosci do uczestnictwa w zajeciach lub innymi,
wiarygodnymi przyczynami uznanymi przez prowadzacego egzamin, zachowuje prawo do
zdawania egzaminu w innym dniu wyznaczonym przez egzaminatora w ramach sesji
egzaminacyjnej pod warunkiem zgloszenia si¢ do egzaminatora niezwlocznie po ustgpieniu
przyczyny nieobecnosci.

27. Student, ktory otrzymal z egzaminu ocen¢ niedostateczng w pierwszym terminie, ma
prawo zdawania egzaminu poprawkowego.

28. Jezeli w terminie poprawkowym student otrzymal z egzaminu ocen¢ niedostateczna,
prodziekan - na zlozony w ciggu 7 dni od daty ogloszenia wynikow egzaminu wniosek
studenta uzasadniony okoliczno$ciami wskazujacymi na nieprawidlowy przebieg egzaminu -
moze ustali¢ egzamin komisyjny. Egzamin komisyjny powinien si¢ odby¢ w ciagu 10 dni od
daty podjecia decyzji przez prodziekana. Prodziekan moze roéwniez ustali¢ egzamin
komisyjny z wlasnej inicjatywy. Ocena z egzaminu komisyjnego zastgpuje oceng, od ktorej
student si¢ odwotal.

29. W przypadku wystgpienia bezposrednio przed rozpoczeciem sesji lub w czasie jej trwania
zdarzen, ktére uniemozliwiajg sktadanie egzaminoéw lub zaliczen konczacych przedmiot w
terminach sesji egzaminacyjnej, a w szczegdlnosci w przypadku choroby studenta, zdarzenia
losowego, urodzenia dziecka lub sprawowania nad nim opieki albo wystgpienia innych
uzasadnionych powodoéw, student moze zwrédci¢ si¢ do prodziekana ds. studidow o
przesuniecie na czas do jednego miesigca terminu skladania egzaminu lub zaliczenia
konczacego przedmiot. Prodziekan moze przesung¢ termin skladania nie wigcej niz dwoch
egzamin6w lub zaliczen konczacych przedmiot w czasie jednej sesji egzaminacyjne;.

E. Dokumentacja egzaminu

30. Egzaminator wpisuje ocen¢ z egzaminu do indeksu. Wpis ten powinien by¢ dokonany
niezwlocznie po egzaminie, nie pozniej jednak niz w terminie umozliwiajagcym studentowi
ztozenie indeksu w dziekanacie, zgodnie z trescig pkt. 35 lub pkt. 36 niniejszego Regulaminu.
31. Egzaminator wpisuje rowniez ocen¢ z egzaminu do protokotu w systemie USOSweb
niezwlocznie, ale nie p6zniej niz w ciggu 7 dni od dnia egzaminu.

32. W przypadku, gdy student nie stawil si¢ na egzamin lub zaliczenie, prowadzacy zajecia
nie pozniej, niz w ostatnim dniu sesji poprawkowej wpisuje do protokolu w systemie
USOSweb ocene niedostateczng.

33. Student, ktory nie przystgpit do egzaminu, sktada w dziekanacie wraz z indeksem
stosowne o$wiadczenie. Na tej podstawie zostaje wstemplowana w indeksie ocena
niedostateczna.

34. Egzaminator w ciaggu 7 dni po zakonczeniu sesji poprawkowej przekazuje do dziekanatu
podpisany protokot, wydrukowany z systemu USOSweb.



F. Zaliczenie roku lub semestru studiéow

35. W stosunku do studentow rozpoczynajacych studia w roku akademickim 2017/2018,
okresem zaliczeniowym na kierunkach: polityka spoteczna — stacjonarne studia | stopnia oraz
administracja — stacjonarne studia Il stopnia jest semestr. Do konca lutego danego roku
akademickiego student jest zobowigzany do ztozenia w dziekanacie indeksu.

36. Okresem zaliczeniowym na pozostalych kierunkach i formach studiow jest rok
akademicki. Przedmioty dwusemestralne sg zaliczane rocznie. Do 30 wrzes$nia danego roku
akademickiego student jest zobowigzany do ztozenia w dziekanacie indeksu.

37. Ocena uzyskana bez zgody na awans nie jest uwzgledniana przy zaliczeniu roku.

38. Student zalicza rok studiow, jesli uzyska co najmniej 60 lub 27 punktéw ECTS za
przedmioty objete planem danego roku lub semestru studiow.

39. Student, ktéry uzyskal w roku akademickim 50 punktéw ECTS za przedmioty objete
planem danego roku studiow moze wystapi¢ o warunkowe zaliczenie danego roku i wpisanie
na kolejny rok studiow.

40. Mimo uzyskania 50 punktow ECTS, ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania sekwencji
przedmiotow, student nie moze by¢ wpisany:

- na drugi rok prawa lub administracji, jesli nie zdat egzaminu z prawa konstytucyjnego,

- na trzeci rok prawa, jesli nie zdat egzaminu z prawa administracyjnego, prawa cywilnego
czegsci pierwszej lub prawa karnego,

- na czwarty rok prawa, jesli nie zdat egzaminu z prawa cywilnego cze¢sci drugiej,

- na trzeci rok administracji, jesli nie zdal egzaminu z prawa administracyjnego cze¢sci
ogoblne;j.

41. Student, ktory nie zaliczyl przedmiotu z awansu, powtarza go na roku studiow, ktérego
planem jest objety ten przedmiot. Student studiow stacjonarnych wnosi optaty za niezdany
egzamin w roku akademickim, w ktorym powtarza przedmiot.

42. Student, ktory nie uzyskat zaliczenia roku studidow, moze wystapi¢ do prodziekana ds.
studiow o powtarzanie roku. Powtarzanie roku wigze si¢ z uzupelnieniem rdznic
programowych.

43. Niedopuszczalne jest powtarzanie pierwszego roku lub semestru studiow, z wyjatkiem
studiéw drugiego stopnia i studidow niestacjonarnych.

44. Student studiéw stacjonarnych ma prawo do dwukrotnego powtarzania roku lub semestru
studidéw W toku studiow. Ograniczenie to nie ma zastosowania do pozostatych studentow.

45. Student, ktory uzyskat zaliczenie wszystkich przedmiotow z toku studidw, moze wystapi¢
do prodziekana ds. studiow o przedluzenie terminu ztozenia pracy dyplomowej nie wigcej niz
o dwa miesigce od konca okresu zaliczeniowego. Wniosek ten wymaga opinii promotora.

46. Prodziekan ds. studidéw nie uznaje zaliczenia seminarium dyplomowego W ostatnim roku
lub semestrze studiow, wpisanego bez przyjecia pracy dyplomowe;.

47. Prodziekan ds. studidow nie uznaje zaliczenia seminarium dyplomowego w ostatnim roku
lub semestrze studiow, wpisanego pomimo braku zaliczenia wszystkich obowigzkowych
przedmiotow 1 praktyk w toku studiow.

48. Postanowienia zawarte w czgsciach B, C, D, E, F niniejszego Regulaminu sa odpowiednio
stosowane do zaliczenia: wyktadoéw, konwersatoridw, seminariéw, proseminariow, ¢wiczen i
laboratoriow.



49. Traci moc Regulamin sesji egzaminacyjnej Wydzialu Prawa i Administracji UL
wprowadzony zarzadzeniem nr 10 Dziekana WPiA UL z dnia 9 grudnia 2013 r. (ze zm.).
50. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2017 r.



