Zarzgdzenie nr 13
z dnia 21 maja 2021 r.
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UL
w sprawie zasad skladania i sprawdzania prac magisterskich

z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
oraz przygotowania i przeprowadzania egzaminu magisterskiego

Dziafajgc na podstawie § 70 ust. 1, 3 Statutu Uniwersytetu Lodzkiego przyjetego uchwala
Senatu Uniwersytetu Lodzkiego nr 440 z dnia 27 maja 2019 r. ze zm. zarzadzam, co

nastepuje.

§ 1
1. Praca magisterska przedstawiana jest w formie pisemnej monografii. Temat pracy,
mieszczacy si¢ w zakresie tematyki seminarium magisterskiego, jest wybierany przez
studenta w porozumieniu z prowadzacym seminarium magisterskie (kierujagcym praca).
Objetos¢ tekstu pracy magisterskiej powinna wynosi¢ co najmniej 100.000 znakow.
2. Strona tytulowa pracy magisterskiej powinna by¢ sporzadzona wedlug wzoru stanowiacego

zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2
1. Elektroniczny system antyplagiatowy na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu
Lodzkiego prowadzony jest z wykorzystaniem Archiwum Prac Dyplomowych (APD), ktére
jest elementem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw (USOS).
2. W celu uruchomienia systemu APD kierujacy praca lub sekretariat Katedry przekazuje
pracownikom Dziatu Obshugi Studentow nastepujace dane:
a) imi¢ i nazwisko autora pracy magisterskiej, nr albumu,
b) tytul pracy magisterskiej w jezyku oryginatu zatwierdzony przez Rade Wydziatu,
¢) imie i nazwisko kierujacego praca,
d) imie i nazwisko recenzenta,
e) termin egzaminu magisterskiego,

f) sktad komisji przeprowadzajacej egzamin magisterski.



3. Przekazanie danych, o ktérych mowa w ust. 2, powinno nastgpi¢ co najmniej 14 dni przed
planowanym terminem egzaminu magisterskiego. Dane, o ktérych mowa w pkt. d-f, moga
by¢ podane p6zniej, z zastrzezeniem terminu, o ktérym mowa w § 5 ust. 4.

4. Pracownik Dziatu Obshugi Studentéw, po zweryfikowaniu statusu studenta, niezwlocznie

wprowadza, poprzez USOS, dane, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt a-d do systemu APD.

§3
Do zdalnych egzaminéw magisterskich stosuje si¢ zarzadzenie nr 79 Rektora Uniwersytetu
Lodzkiego z dnia 13 stycznia 2021 r. w sprawie: zasad przeprowadzania egzamindw

dyplomowych w Uniwersytecie L.odzkim przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

§ 4
1. Student wprowadza dane dotyczace pracy magisterskiej do systemu APD:
a) tytul pracy magisterskiej w jezyku polskim w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz
polski,
b) tytul pracy magisterskiej w jezyku angielskim w przypadku pracy pisanej w jezyku innym
niz angielski,
¢) stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim; dodatkowo w jezyku oryginatu
w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz polski lub angielski,
d) streszczenia pracy w jezyku polskim i angielskim; dodatkowo w jezyku oryginatu
w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz polski lub angielski.
2. Student zatwierdza oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy o nastepujacej tresci:
. Swiadom odpowiedzialno$ci prawnej oswiadczam, ze niniejsza praca dyplomowa zostala
napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych w sposéb niezgodny
zobowigzujgcymi przepisami.
Oswiadczam réwniez, ze przedstawiona praca nie byla wczesniej przedmiotem procedur
zwigzanych z uzyskaniem tytulu zawodowego w wyzszej uczelni.”
., Being aware of legal responsibility I hereby declare that this diploma thesis has been
written by me myself and does not contain any content obtained in a manner inconsistent with
the regulations in force.
I also declare that the presented thesis was not subject to procedures related to obtaining

a professional title at higher education institution before.”



3. Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2, przechowywane jest z wgrang praca w systemie
APD.

4. Student wprowadza prace magisterska do systemu APD w postaci jednego pliku
w formacie PDF. Ewentualne zataczniki do pracy sg rowniez wprowadzane przez studenta do
systemu APD w formie jednego pliku archiwum (RAR, ZIP, 77).

5. Student dodaje o$wiadczenie o udostgpnieniu pracy w repozytorium pisemnych prac
dyplomowych, stanowigce zatgcznik nr 2 do zarzadzenia. O$wiadczenie to wprowadzane jest
przez studenta do systemu APD jako oddzielny plik PDF, niepodlegajacy badaniu

antyplagiatowemu.

§5
1. Kierujgcy pracg dokonuje w systemie APD akceptacji danych dotyczacych pracy oraz
weryfikuje jej oryginalnos¢, przesylajac prace do systemu antyplagiatowego JSA.
2. Kierujacy pracg dokonuje analizy raportu z systemu antyplagiatowego JSA. W przypadku
pozytywnej opinii na temat pracy kierujacy praca akceptuje ja w systemie APD, a nastepnie
przekazuje prace do recenzji i wstawia oceng z seminarium magisterskiego w ostatnim
semestrze/roku studiow. Wystawienie oceny moze nastapi¢ po =zaliczeniu wszystkich
obowigzkowych przedmiotéw i praktyk zawodowych w toku studiow. W przypadku
negatywnej opinii kierujacego praca, z ktorej wynika, ze praca przedstawiona przez studenta
jako wiasna jest niesamodzielna, kierujacy praca odmawia jej akceptacji w systemie APD
przy jednoczesnym niezaliczeniu seminarium magisterskiego.
3. Akceptacja pracy magisterskiej wymaga przez kierujacego pracg zatwierdzenia ponizszego
oswiadczenia:
. Oswiadczam, Ze niniejsza praca zostala przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam,
Ze spelnia ona warunki do przedstawienia jej w postgpowaniu o nadanie tytutu zawodowego.”
“I declare that this thesis has been prepared under my supervision and I state that it fulfils
conditions to be presented as part of a procedure of awarding a professional title.”
4. Nie pozniej niz przed akceptacja pracy magisterskiej przez kierujacego praca i skierowaniu
jej do recenzji, nalezy poda¢ pracownikom Dzialu Obstugi Studentéw: imie i nazwisko
recenzenta, termin egzaminu magisterskiego oraz sktad komisji przeprowadzajacej egzamin
magisterski. Akceptacja pracy magisterskiej przez kierujgcego pracg i przekazanie jej do
recenzji moze nastgpi¢ po wprowadzeniu tych danych do systemu APD przez pracownika

Dziatu Obstugi Studentow.



5. Zakres oceny/recenzji pracy magisterskiej i niezb¢dne jej elementy okresla zarzadzenie
nr 12 Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UL z dnia 21 maja 2021 r. w sprawie wzoru
formularza oceny/recenzji pracy magisterskiej.

6. Kierujacy pracg i recenzent zamieszczaja odpowiednio ocene/recenzje pracy magisterskiej
w systemie APD jako pliki w formacie PDF.

7. Ocena/ recenzja pracy magisterskiej umieszczana jest w teczce akt osobowych studenta.

8. Kierujacy pracg dokonuje ostatecznego zatwierdzenia pracy w systemie APD.

§6
Student przed przystgpieniem do egzaminu magisterskiego zobowigzany jest do:
a) wykonania czynnosci, o ktorych mowa w § 4,
b) sprawdzenia swoich ocen i punktow ECTS w systemie USOS; w przypadku niezgodnosci
lub braku ocen w systemie USOS student niezwtocznie zglasza si¢ do prowadzacego zajecia,
c) zgloszenia za posrednictwem poczty elektronicznej do pracownika Dzialu Obstugi
Studentéw wniosku o zaliczenie semestru/roku studiéw zgodnie z zarzadzeniem nr 11 z dnia
15 stycznia 2021 r. Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UL w sprawie organizacji
egzaminOw w czasie sesji egzaminacyjnych roku akademickiego 2020/2021; zgloszenie takie
powinno nastapi¢ nie pozniej niz na 14 dni przed terminem egzaminu magisterskiego,
d) wprowadzenia pracy magisterskiej do systemu APD i uzyskania jej akceptacji przez
kierujacego pracg w terminie do dnia 30 wrzesnia danego roku akademickiego, po zaliczeniu
wszystkich obowigzkowych przedmiotow i praktyk zawodowych w toku studiéw i uzyskaniu
wymaganej liczby punktow ECTS, a takze zlozeniu wymaganych dokumentow,
d) uzyskania co najmniej dostatecznej oceny z pracy magisterskiej albo decyzji Dziekana
WPiA UL o dopuszczeniu do egzaminu po wyczerpaniu trybu postepowania okreslonego
w § 55 ust. 3 Regulaminu studiéw w UL.

§ 7
Przed egzaminem magisterskim pracownik Dziatu Obstlugi Studentow:
a) na wniosek studenta dokonuje zaliczenia semestru/roku studidw zgodnie z zarzadzeniem
nr 11 z dnia 15 stycznia 2021 r. Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UL w sprawie
organizacji egzamindw w czasie sesji egzaminacyjnych roku akademickiego 2020/2021,
b) sprawdza poprawnos¢ ocen i punktéw ECTS w systemie USOS w celu obliczenia sSredniej
wazonej z toku studiow,
¢) przygotowuje formularz protokotu egzaminu magisterskiego.
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§8
1. Egzamin magisterski powinien si¢ odby¢ nie pozniej niz w ciagu jednego miesigca od daty
akceptacji pracy przez kierujacego praca w systemie APD.
2. BEgzamin magisterski przeprowadzany jest w formie ustnej. W czasie egzaminu student
udziela odpowiedzi na co najmnie;j:
- jedno pytanie z zakresu pracy magisterskiej,
- dwa pytania z zakresu tematyki seminarium magisterskiego.
3. Jezeli student nie uzyskat zaliczenia seminarium magisterskiego z powodu nie wgrania
pracy dyplomowej do APD albo braku akceptacji pracy dyplomowej wgranej w systemie
APD przez kierujgcego pracg do dnia 30 wrzesnia danego roku akademickiego, ma prawo
zlozy¢ do Dziekana WPIiA UL, zaopiniowany przez kierujacego praca, wniosek
o przedtuzenie terminu zaliczenia seminarium magisterskiego. Dziekan WPIiA UL moze
przesunag¢ termin nie wigcej niz o jeden miesiac, pod warunkiem zaliczenia przez studenta
wszystkich przedmiotéw z toku studiéw. W przypadku koniecznosci dalszego przesunigcia
terminu, student moze ztozy¢ w Dziale Obstugi Studenta, zaopiniowany przez kierujacego
pracg, wniosek do Prorektora UL do spraw studenckich o przedtuzenie terminu zaliczenia
seminarium magisterskiego. Wniosek ten, po zaopiniowaniu przez wlasciwego Dziekana
WPiA UL, przekazywany jest przez Dzial Obstugi Studentéw Prorektorowi UL do spraw
studenckich.
4. W przypadku niezaliczenia seminarium magisterskiego z powodow, ktore Dziekan WPiA
UL uzna za uzasadnione, oraz zaliczenia do dnia 30 wrzes$nia danego roku akademickiego
wszystkich pozostalych przedmiotéw ujgtych w planie studiow student ma prawo ubiegaé sie
0 szczegOlny tryb powtarzania seminarium magisterskiego na okres semestru lub roku, ktéry
zaklada zwolnienie go z obowiazku wyréwnywania réznic programowych wynikajacych
z aktualnego programu studiow dla danego kierunku lub specjalnosci, o ile ten kierunek lub

specjalizacja bedg prowadzone w kolejnym roku akademickim.

§9
1. Traci moc zarzadzenie nr 31 Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UL z dnia 30
wrzesnia 2019 r. w sprawie zasad skladania i sprawdzania prac magisterskich
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz przygotowania
1 przeprowadzania egzaminu magisterskiego.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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