WYDZIAL PRAWA

i ADMINISTRACIJI UNl c
Uniwersytet £odzki

Zarzadzenie nr 37
Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji Ut
z dnia 19 maja 2023 r.
w sprawie zasad skfadania i sprawdzania prac magisterskich
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
oraz przygotowania i przeprowadzania egzaminu magisterskiego

Dziatajagc na podstawie § 70 ust. 1, 3 Statutu Uniwersytetu tddzkiego przyjetego uchwatg Senatu

Uniwersytetu tédzkiego nr 440 z dnia 27 maja 2019 r. ze zm. zarzagdzam, co nastepuje.

§1

1. Praca magisterska przedstawiana jest w formie pisemnej monografii. Temat pracy,

mieszczacy sie w zakresie tematyki seminarium magisterskiego, jest wybierany przez

studenta w porozumieniu z prowadzgcym seminarium magisterskie (kierujgcym praca).

Objetos¢ tekstu pracy magisterskiej powinna wynosi¢ co najmniej 100.000 znakow.

2. Strona tytutowa pracy magisterskiej powinna by¢ sporzadzona wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik

nr 1 do zarzadzenia.

§2
1. Elektroniczny system antyplagiatowy na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu
tédzkiego prowadzony jest z wykorzystaniem Archiwum Prac Dyplomowych (APD), ktére
jest elementem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw (USOS).
2. W celu uruchomienia systemu APD kierujacy praca lub sekretariat Katedry przekazuje
pracownikom Dziatu Obstugi Studentow nastepujace dane:
a) imieinazwisko autora pracy magisterskiej, nr albumu,
b) tytut pracy magisterskiej w jezyku oryginatu zatwierdzony przez Rade Wydziatu,
c) imieinazwisko kierujacego praca,
d) imie i nazwisko recenzenta,

e) termin egzaminu magisterskiego,
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f) skfad komisji przeprowadzajacej egzamin magisterski.

3. Przekazanie danych, o ktérych mowa w ust. 2, powinno nastgpi¢ co najmniej 14 dni przed planowanym
terminem egzaminu magisterskiego. Dane, o ktérych mowa w lit. d-f, moga by¢ podane pdzniej, z
zastrzezeniem terminu, o ktérym mowa w § 5 ust. 4.

4. Pracownik Dziatu Obstugi Studentow, po zweryfikowaniu statusu studenta, niezwtocznie

wprowadza, poprzez USOS, dane, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt a-d do systemu APD.

§3

Do zdalnych egzamindw magisterskich stosuje sie zarzadzenie nr 79 Rektora Uniwersytetu
tédzkiego z dnia 13 stycznia 2021 r. w sprawie: zasad przeprowadzania egzaminow

dyplomowych w Uniwersytecie tdédzkim przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

§4
1. Student wprowadza dane dotyczgce pracy magisterskiej do systemu APD:
a) tytut pracy magisterskiej w jezyku polskim w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz
polski,
b) tytut pracy magisterskiej w jezyku angielskim w przypadku pracy pisanej w jezyku innym
niz angielski,
c) stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim; dodatkowo w jezyku oryginatu
w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz polski lub angielski,
d) streszczenia pracy w jezyku polskim i angielskim; dodatkowo w jezyku oryginatu
w przypadku pracy pisanej w jezyku innym niz polski lub angielski.
2. Student zatwierdza oswiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy o nastepujacej tresci:
,, Swiadom odpowiedzialnosci prawnej oswiadczam, ze niniejsza praca dyplomowa zostata
napisana przeze mnie samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych w sposob niezgodny
zobowigzujgcymi przepisami.
Oswiadczam rowniez, Zze przedstawiona praca nie byta wczesniej przedmiotem procedur

zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni. ”
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»Being aware of legal responsibility, | hereby declare that this diploma thesis has been written by me and
does not contain any content obtained in a manner inconsistent with the regulations in force.

I also declare that the presented thesis was not previously subject to procedures related to obtaining a
professional title at a higher education institution”.

3. Oswiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 2, przechowywane jest z wgrang pracg w systemie

APD.

4. Student wprowadza prace magisterska do systemu APD w postaci jednego pliku

w formacie PDF. Ewentualne zataczniki do pracy sg réwniez wprowadzane przez studenta do

systemu APD w formie jednego pliku archiwum (RAR, ZIP, 7Z).

5. Student dodaje oswiadczenie o udostepnieniu pracy w repozytorium pisemnych prac
dyplomowych, stanowigce zatgcznik nr 2 do zarzadzenia. O$wiadczenie to wprowadzane jest

przez studenta do systemu APD jako oddzielny plik PDF, niepodlegajacy badaniu

antyplagiatowemu.

§5
1. Kierujacy pracg dokonuje w systemie APD akceptacji danych dotyczacych pracy oraz
weryfikuje jej oryginalnosé, przesytajac prace do systemu antyplagiatowego JSA.
2. Kierujgcy pracg dokonuje analizy raportu z systemu antyplagiatowego JSA. W przypadku
pozytywnej opinii na temat pracy kierujgcy pracg akceptuje jg w systemie APD, a nastepnie
przekazuje prace do recenzji i wstawia ocene z seminarium magisterskiego w ostatnim
semestrze/roku studidow. Wystawienie oceny moze nastgpic po zaliczeniu wszystkich
obowigzkowych przedmiotéw i praktyk zawodowych w toku studiéw. W przypadku
negatywnej opinii kierujgcego praca, z ktorej wynika, ze praca przedstawiona przez studenta
jako witasna jest niesamodzielna, kierujacy pracg odmawia jej akceptacji w systemie APD
przy jednoczesnym niezaliczeniu seminarium magisterskiego.
3. Akceptacja pracy magisterskiej wymaga przez kierujgcego pracg zatwierdzenia ponizszego
oswiadczenia:

» Oswiadczam, ze niniejsza praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam,
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Ze spetnia ona warunki do przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego.”

“I declare that this thesis has been prepared under my supervision, and | State that it fulfils

conditions to be presented as part of the procedure of awarding a professional title. ”

4. Nie pdzniej niz przed akceptacjg pracy magisterskiej przez kierujgcego pracg i skierowaniu

jej do recenzji, nalezy poda¢ pracownikom Dziatu Obstugi Studentéw: imie i nazwisko

recenzenta, termin egzaminu magisterskiego oraz sktad komisji przeprowadzajgcej egzamin
magisterski. Akceptacja pracy magisterskiej przez kierujgcego pracg i przekazanie jej do

recenzji moze nastgpi¢ po wprowadzeniu tych danych do systemu APD przez pracownika

Dziatu Obstugi Studentéw.

5. Kierujacy pracg i recenzent, niezaleznie od siebie, sporzadzajg recenzje pracy magisterskiej w
formularzu elektronicznym zamieszczonym w systemie APD. W przypadku egzamindw magisterskich, ktore
odbywajg sie w roku akademickim 2022/23, recenzja pracy magisterskiej moze by¢ zamieszczona w
systemie APD jako plik w formacie PDF, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
6. Recenzja pracy magisterskiej umieszczana jest w teczce akt osobowych studenta.

7. Kierujacy pracg dokonuje ostatecznego zatwierdzenia pracy w systemie APD.

§6
Student przed przystgpieniem do egzaminu magisterskiego zobowigzany jest do:
a) wykonania czynnosci, o ktérych mowa w § 4,
b) sprawdzenia swoich ocen i punktéow ECTS w systemie USOS; w przypadku niezgodnosci
lub braku ocen w systemie USOS student niezwtocznie zgtasza sie do prowadzgcego zajecia,
c) zgtoszenia za posrednictwem poczty elektronicznej do pracownika Dziatu Obstugi
Studentdw wniosku o zaliczenie semestru/roku studidw zgodnie z zarzagdzeniem nr 11 z dnia
15 stycznia 2021 r. Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji Ut w sprawie organizacji
egzamindw w czasie sesji egzaminacyjnych roku akademickiego 2020/2021; zgtoszenie takie
powinno nastgpic¢ nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem egzaminu magisterskiego,
d) wprowadzenia pracy magisterskiej do systemu APD i uzyskania jej akceptacji przez

kierujgcego pracg w terminie do dnia 30 wrzesnia danego roku akademickiego, po zaliczeniu
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wszystkich obowigzkowych przedmiotéw i praktyk zawodowych w toku studiow i uzyskaniu
wymaganej liczby punktow ECTS, a takze ztozeniu wymaganych dokumentéw,

e) uzyskania co najmniej dostatecznej oceny z pracy magisterskiej albo decyzji Dziekana
WPiA Ut o dopuszczeniu do egzaminu po wyczerpaniu trybu postepowania okreslonego

w § 55 ust. 3 Regulaminu studiéw w Ut.

§7
Przed egzaminem magisterskim pracownik Dziatu Obstugi Studentéw:
a) na wniosek studenta dokonuje zaliczenia semestru/roku studidow zgodnie z zarzagdzeniem
nr 11 z dnia 15 stycznia 2021 r. Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji Ut w sprawie
organizacji egzamindw w czasie sesji egzaminacyjnych roku akademickiego 2020/2021,
b) sprawdza poprawnos¢ ocen i punktéw ECTS w systemie USOS w celu obliczenia $redniej
wazonej z toku studiow,

c) przygotowuje formularz protokotu egzaminu magisterskiego.

§8
1. Egzamin magisterski powinien sie odby¢ nie pdZniej niz w ciggu miesigca od daty
akceptacji pracy przez kierujgcego pracg w systemie APD.
2. Egzamin magisterski przeprowadzany jest w formie ustnej. W czasie egzaminu student
udziela odpowiedzi na co najmnie;j:
-jedno pytanie z zakresu pracy magisterskiej,
- dwa pytania z zakresu tematyki seminarium magisterskiego.
3. Jezeli student nie uzyskat zaliczenia seminarium magisterskiego z powodu niewgrania
pracy dyplomowej do APD albo braku akceptacji pracy dyplomowej wgranej w systemie
APD przez kierujgcego pracg do dnia 30 wrzesnia danego roku akademickiego, ma prawo
ztozy¢ do Dziekana WPIA UL, zaopiniowany przez kierujgcego pracg, wniosek
o przedtuzenie terminu zaliczenia seminarium magisterskiego. Dziekan WPIiA Ut moze

przesungc¢ termin nie wiecej niz o jeden miesigc, pod warunkiem zaliczenia przez studenta
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wszystkich przedmiotow z toku studiow. W przypadku koniecznosci dalszego przesuniecia

terminu, student moze ztozy¢ w Dziale Obstugi Studenta, zaopiniowany przez kierujgcego

pracg, wniosek do Prorektora Ut wiasciwego do spraw studenckich o przedtuzenie terminu zaliczenia
seminarium magisterskiego. Wniosek ten, po zaopiniowaniu przez wtasciwego Dziekana WPIA Ut,
przekazywany jest przez Dziat Obstugi Studentédw Prorektorowi Ut wtasciwemu do spraw studenckich.
4. W przypadku niezaliczenia seminarium magisterskiego z powoddw, ktére Dziekan WPiA

Ut uzna za uzasadnione, oraz zaliczenia do dnia 30 wrzesnia danego roku akademickiego

wszystkich pozostatych przedmiotéw ujetych w planie studiéw student ma prawo ubiegac sie

o szczegblny tryb powtarzania seminarium magisterskiego na okres semestru lub roku, ktory

zaktada zwolnienie go z obowigzku wyréwnywania réznic programowych wynikajgcych

z aktualnego programu studidw dla danego kierunku lub specjalnosci, o ile ten kierunek lub

specjalizacja bedg prowadzone w kolejnym roku akademickim.

§9

Tracg moc:

- zarzadzenie nr 13 Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji Ut z dnia

21 maja 2021 r. w sprawie zasad sktadania i sprawdzania prac magisterskich

z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) oraz przygotowania

i przeprowadzania egzaminu magisterskiego;

- zarzadzenie nr 12 z dnia 21 maja 2021 r. Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji Ut

w sprawie formularza oceny/recenzji pracy magisterskiej.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Prawa i Administracji
Uniwersytetu todzkiego

dr hab. Monika Bogucka-Felczak, prof. Ut

(048) 042 635 46 48
ul. Kopcinskiego 8/12, 90-232 tédz
dziekanat@wpia.uni.lodz.pl wpia.uni.lodz.pl



(048) 042 635 46 48
ul. Kopcinskiego 8/12, 90-232 tédz
dziekanat@wpia.uni.lodz.pl wpia.uni.lodz.pl



