Office 365 — Tworzenie zespotow w aplikacji Teams

1.Wybieramy kafelek zespoty z lewego paska zadan.

2.Klikamy w przycisk ,,Dotgcz do zespotu lub utwérz nowy”.
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4. Wybieramy ,,Zajecia”, nazwa Zespotu zaczyna sie

Wybierz typ zespotu automatycznie od ,,0500-, i jezeli bedzie dotyczy¢ przedmiotu
to uzupetniamy kodem danego przedmiotu. Dalsza czes¢
X,L_"_..‘\ nazwy moze by¢ dowolna, np.:
{ R
.. . ,0500-ADMPKP- Administracja pracy — wyktad Z-20/21”
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5. Dodajemy prowadzgcego. Wpisujgc imie i nazwisko wyswietli nam wymagang osobe. Po
wybraniu przycisku ,,Dodaj” bedzie mozna ustawi¢ mu role na wfasciciela.

Dodawanie cztonkéw do zespotu 0500-Test

Zacznij wpisywac nazwe uzytkownika, listy dystrybucyjnej lub grupy zabezpieczen, aby dodac je do
zespotu. Mozesz rowniez dodac jako gosci osoby spoza organizacji, wpisujac ich adresy e-mail.

Zacznij wpisywac nazwe uzytkownika lub grupy




6. Wchodzimy do utworzonego zespotu i przechodzimy do ustawien wybierajgc ,,Zarzadzanie zespotem”.
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7. Wybieramy ustawienia i generujemy kod dostepu:
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8. Po wygenerowaniu kodu prowadzacy zajecia wysyta go odpowiednim studentom
poprzez UsosMAIL, aby mogli sie zapisa¢ do zatozonego Zepotu.
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