Office 365 - Tworzenie listy kontaktow z uzyciem
poczty Outlook.

By stworzy¢ nowa liste kontaktdw w aplikacji Outlook, uruchamiamy poczte

Outlook w przegladarce. ( adres: https://outlook.office365.com/mail/inbox)

Outlook"

1.Logujemy sie do ustugi Office 365.

2.Po zalogowaniu znajdujemy w prawym dolnym rogu ikonke dwoch postaci, nastepnie
klikamy w nig.
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https://outlook.office365.com/mail/inbox

3.Po kliknieciu ikony o ktorej wspomniano powyzej, otworzy sie aplikacja
Kontakty, w niej szukamy przyciskéow 1-,Nowy kontakt i znaczek w
dotb’; po nacisnieciu znaczka w déf rozwija sie lista w ktorej klikamy 2-
,Nowa lista kontaktéw” , wyswietli sie okno w ktérym musimy

uzupetnic informacje dotyczgce listy kontaktow.
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1. Wpisujemy nazwe dla listy kontaktow,

2. Dodajemy adresy e-mail osob ktore chcemy dodac do listy,

3. Podajemy opis dla listy kontaktow,

4 Klikamy ,Utworz” zeby utworzy¢ liste.

Nowa lista
kontaktow

Utworz liste adreséw e-mail, aby
wysyla¢ wiadomosci e-mail wielu
osobom naraz.

Uwaga: adresy e-mail na liscie
kontaktow nie sg potaczone z
zapisanymi kontaktami.

Nazwa listy kontaktow 1
Test

Dodaj adresy e-mail 2

0 Jakub Niciak
jakub.niciak@wpia.unilodzpl

Opis 3

Lista testowa‘




