Zarzadzenie nr 9
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu F.6dzkiego
Z dnia 24 lutego 2017 r.
w sprawie zasad skladania i sprawdzania opiséw prac dyplomowych
(konspektow referatow)
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
oraz przygotowania i przeprowadzania egzaminu licencjackiego

§1
1. Elektroniczny system antyplagiatowy na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu
Lodzkiego prowadzony jest z wykorzystaniem Archiwum Prac Dyplomowych (APD),
ktére jest elementem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow (USOS).
2. W celu uruchomienia systemu APD kierujacy praca lub sekretariat katedry przekazuje
pracownikom dziekanatu nastepujace dane:
a. imi¢ i nazwisko autora referatu, nr albumu,
b. tytul referatu w jezyku oryginatu,
c. imi¢ i nazwisko kierujgcego praca dyplomowa,
d. termin egzaminu licencjackiego,
e. sklad komisji przeprowadzajacej egzamin licencj acki.
3. Przekazanie danych, o ktérych mowa w ust. 2, powinno nastapi¢ co najmniej 14 dni przed
planowanym terminem egzaminu licencjackiego. Dane, o ktérych mowa w pkt. d-e, mogg by¢
podane w pdzZniejszym terminie.
4. Pracownik dziekanatu, po zweryfikowaniu statusu studenta, niezwlocznie wprowadza,

poprzez USOS, dane, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt a-c do systemu APD.

§2
1. Student wprowadza konspekt referatu do systemu APD w postaci jednego pliku w formacie
PDF.
2. Student wprowadza ponadto do systemu APD nastepujace informacje:
a. tytul referatu w jezyku polskim, jezeli konspekt zostat napisany w jezyku obcym,
b. tytul referatu w jezyku angielskim, jezeli konspekt zostal napisany w innym jezyku,
niz angielski,
c. stowa kluczowe w jezykach polskim i angielskim. Jezeli konspekt referatu zostal napisany
w innym jezyku niz polski albo angielski, stowa kluczowe majg by¢ podane réwniez w tym

jezyku.




d. streszczenie w jgzykach polskim i angielskim. Jezeli konspekt referatu zostal napisany

w innym jezyku niz polski albo angielski, streszczenie ma by¢ podane rowniez w tym jezyku.

§3
1. Kierujgcy praca przesyla konspekt referatu do systemu antyplagiatowego, po czym
otrzymuje raport z APD.
2. Kierujacy praca, po analizie raportu z systemu antyplagiatowego, przyjmuje konspekt
referatu 1 wystawia ocene z seminarium licencjackiego w ostatnim roku studiéw, co moze
nastgpi¢ po zaliczeniu wszystkich obowigzkowych przedmiotéw i praktyk w toku studiow.
3. Kierujacy praca wyraza pisemnag opini¢ na temat samodzielnosci konspektu referatu, ktéra
wraz z podpisanym przez niego raportem umieszczana jest w teczce akt osobowych studenta.
4. Student drukuje 2 egzemplarze konspektu referatu z systemu APD z nadanymi
automatycznie kodami liczbowymi widocznymi na kazdej stronie  wydruku,
wraz z o$wiadczeniem o samodzielnym przygotowaniu konspektu referatu.
5. Kierujacy praca sporzadza adnotacje o przyjeciu konspektu referatu na wydrukowanych

egzemplarzach.

§ 4
Student przed przystapieniem do egzaminu licencjackiego zobowigzany jest do:
a. wykonania czynnosci, o ktérych mowa w § 2,
b. sprawdzenia swoich ocen i punktéw ECTS w systemie USOS i indeksie. W przypadku
niezgodnosci ocen w systemie USOS i indeksie lub braku ocen, student niezwltocznie zgtasza
si¢ do prowadzacego zajecia.
c. zlozenia w dziekanacie 1 egzemplarza konspektu referatu w formie papierowej,
1 egzemplarza w formie elektronicznej oraz indeksu z wpisanymi ocenami wymaganymi
programem i planem studiéw w terminie do dnia 30 wrze$nia danego roku akademickiego, po
zaliczeniu wszystkich obowigzkowych przedmiotéw 1 praktyk w toku studiéw, uzyskania
wymaganej liczby punktow ECTS oraz co najmniej dostatecznej oceny z pracy dyplomowej,
a takze ztozeniu wymaganych dokumentéw. Ztozenie indeksu powinno nastgpi¢ nie pdzniej

niz na 7 dni przed terminem obrony.



§5
Przed egzaminem licencjackim pracownik dziekanatu:
a. sprawdza poprawnos$¢ ocen i punktéw ECTS w systemie USOS w celu obliczenia sredniej
wazonej z toku studiow,
b. drukuje karte okresowych osiggnie¢ studenta z systemu USOS,

c. przygotowuje formularz protokotu egzaminu licencjackiego.

§6
1. Egzamin licencjacki powinien odby¢ si¢ w terminie miesigca od daty zlozenia konspektu
referatu w dziekanacie. |
2. Egzamin licencjacki przeprowadzany jest w formie ustnej i sktada si¢ z dwéch czescei:
- wygloszenia referatu,
- odpowiedzi na dwa pytania z zakresu tematyki seminarium licencjackiego.
3. W przypadku niezlozenia indeksu i konspektu referatu do dnia 30 wrzesnia danego roku
akademickiego, student moze ztozyé do Dziekana WPiA UL, zaopiniowany przez kierujacego
pracg, wniosek o przesuniecie terminu ztoZenia konspektu referatu i zaliczenia seminarium
licencjackiego. Dziekan moze przesung¢ termin nie wigcej niz o dwa miesigce, pod
warunkiem zaliczenia przez studenta wszystkich przedmiotéw z toku studiow. W przypadku
koniecznosci dalszego przesuniecia terminu, student moze zlozy¢ w dziekanacie,
zaopiniowany przez kierujacego praca, wniosek do Prorektora UL do spraw studenckich
o przesuni¢cie terminu zlozenia konspektu referatu i zaliczenia seminarium licencjackiego.
Whiosek ten, po zaopiniowania przez Dziekana WPiA UL, przekazywany jest przez dziekanat

Prorektorowi UL do spraw studenckich.

§7
1. Traci moc Zarzadzenie nr 7 Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UL z dnia 22 maja
2013 r. w sprawie procedury dotyczacej przygotowania i przeprowadzania egzaminu
licencjackiego. '

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2017 r.
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