Zarzgdzenie nr 8 .
Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji Uniwersytetu Lédzkiego
z dnia 24 lutego 2017 r.
w sprawie zasad skladania i sprawdzania prac magisterskich z wykorzystaniem
systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
oraz przygotowania i przeprowadzania egzaminu magisterskiego

§ 1
1. Elektroniczny system antyplagiatowy na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu
Loédzkiego prowadzony jest z wykorzystaniem Archiwum Prac Dyplomowych (APD),
ktdre jest elementem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw (USOS).
2. W celu uruchomienia systemu APD kierujacy pracg lub sekretariat katedry przekazuje
pracownikom dziekanatu nast¢pujace dane:
a. imi¢ i nazwisko autora pracy magisterskiej, nr albumu,
b. tytul pracy magisterskiej w jezyku oryginatu,
c. inﬁe; i nazwisko kierujgcego pracg magisterska,
d. imi¢ i nazwisko recenzenta,
€. termin egzaminu magisterskiego,
f. sklad komisji przeprowadzajgcej egzamin magisterski.
3. Przekazanie danych, o ktérych mowa w ust. 2, powinno nastapi¢ co najmniej 14 dni przed
planowanym terminem egzaminu magisterskiego. Dane, o ktérych mowa w pkt. d-f, moga
by¢ podane pdzniej, z zastrzezeniem terminu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.
4. Pracownik dziekanatu, po zweryfikowaniu statusu studenta, niezwlocznie wprowadza,

poprzez USOS, dane, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt a-d do systemu APD.

§2
1. Student wprowadza prace magisterskg do systemu APD w postaci jednego pliku
w formacie PDF. |
2. Student wprowadza ponadto do systemu APD nast¢pujace informacje:
a. tytul pracy magisterskiej w jezyku polskim, jezeli praca zostala napisana w jezyku obcym,
b. tytul pracy magisterskiej w jezyku angielskim, jezeli praca zostala napisana w innym
jezyku, niz angielski,
c. stowa kluczowe w jezykach polskim i angielskim. Jezeli praca magisterska zostata napisana
w innym jezyku niz polski albo angielski, stowa kluczowe majg by¢ podane réwniez w tym

jezyku.



d. streszczenie w jezykach polskim i angielskim. Jezeli praca magisterska zostata napisana

w innym j¢zyku niz polski albo angielski, streszczenie ma by¢ podane réwniez w tym jezyku.

§3
1. Nie p6zniej niz przed przyjeciem pracy magisterskiej przez kierujacego pracg i skierowaniu
jej do recenzji, nalezy poda¢ pracownikom dziekanatu imie¢ i nazwisko recenzenta, sktad
komisji przeprowadzajacej egzamin magisterski oraz termin egzaminu magisterskiego.
Przyjecie pracy przez kierujgcego pracg i przekazanie jej do recenzji moze nastgpié
po wprowadzeniu tych danych do systemu APD przez pracownika dziekanatu.
2. Kierujgcy pracg przesyla pracg magisterska do systemu antyplagiatowego, po czym
otrzymuje raport z APD.
3. Kierujgcy pracg, po analizie raportu z systemu antyplagiatowego, przyjmujgc prace
przekazuje ja do recenzji i wystawia ocen¢ z seminarium magisterskiego w ostatnim roku
studiow. Wystawienie oceny moze nastgpi¢ po zaliczeniu wszystkich obowigzkowych
przedmiotéw i praktyk w toku studiow.
4. Kierujgcy pracg wyraza pisemna opini¢ na temat samodzielno$ci pracy magisterskiej, ktora
wraz z podpisanym przez niego raportem umieszczana jest w teczce akt osobowych studenta.
5. Student drukuje 2 egzemplarze pracy magisterskiej z systemu APD =z nadanymi
automatycznie kodami liczbowymi widocznymi na kazdej stronie wydruku, wraz
z o$wiadczeniem o samodzielnym przygotowaniu pracy magisterskiej i udostepnieniu pracy
w repozytorium pisemnych prac dyplomowych.
6. Kierujacy praca sporzadza adnotacje o przyjeciu pracy magisterskiej na wydrukowanych
egzemplarzach.
7. Struktura oceny/recenzji pracy magisterskiej okreslona jest w Uchwale nr 30/2014 Rady
Wydziatu Prawa i Administracji UL podjetej na posiedzeniu w dniu 11 kwietnia 2014 r.
w sprawie wzoru formularza oceny/recenzji pracy magisterskie;j.
8. Oceng/recenzj¢ pracy magisterskiej nalezy zamieszcza¢ w systemie APD jako pliki

w formacie PDF.




§ 4
Student przed przystapieniem do egzaminu magisterskiego zobowigzany jest do:
a. wykonania czynno$ci, o ktérych mowa w § 2,
b. sprawdzenia swoich ocen i punktéw ECTS w systemie USOS i indeksie. W przypadku
niezgodnosci ocen w systemie USOS i indeksie lub braku ocen, student niezwlocznie zglasza
si¢ do prowadzacego zajecia.
c. zlozenia w dziekanacie 1 egzemplarza pracy magisterskiej w formie papierowe;,
1 egzemplarza w formie elektronicznej oraz indeksu z wpisanymi ocenami wymaganymi
programem i planem studiéw w terminie do dnia 30 wrzesnia danego roku akademickiego, po
zaliczeniu wszystkich obowigzkowych przedmiotow i praktyk w toku studiéw, uzyskania
wymaganej liczby punktow ECTS oraz co najmniej dostatecznej oceny z pracy magisterskiej,
a takze zlozeniu wymaganych dokumentéw. Zlozenie indeksu powinno nastgpié nie pdzniej

niz na 7 dni przed terminem obrony.

§5
Przed egzaminem magisterskim pracownik dziekanatu:
a. sprawdza poprawnos¢ ocen i punktéw ECTS w systemie USOS w celu obliczenia $redniej
wazonej z toku studidow,
b. drukuje karte okresowych osiggnie¢ studenta z systemu USOS,

c. przygotowuje formularz protokotu egzaminu magisterskiego.

§6
1. Egzamin magisterski powinien odby¢ si¢ w terminie miesigca od daty zlozenia pracy
magisterskiej w dziekanacie.
2. Egzamin magisterski przeprowadzany jest w formie ustnej. W czasie egzaminu student
udziela odpowiedzi na co najmnie;j:
- jedno pytanie z zakresu pracy magisterskiej,
- dwa pytania z zakresu tematyki seminarium magisterskiego.
3. W przypadku niezlozenia indeksu i pracy magisterskiej do dnia 30 wrzes$nia danego roku
akademickiego, student moze zlozy¢ do Dziekana WPiA UL, zaopiniowany przez kierujacego
pracg, wniosek o przesunigcie terminu ztoZenia pracy magisterskiej i zaliczenia seminarium
magisterskiego. Dziekan moze przesunaé termin nie wigce] niz o dwa miesigce, pod
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warunkiem zaliczenia przez studenta wszystkich przedmiotéw z toku studiéw. W przypadku
konieczno$ci dalszego przesunigcia terminu, student moze zlozyé w dziekanacie,
zaopiniowany przez kierujacego praca, wniosek do Prorektora UL do spraw studenckich
0 przesunigcie terminu zlozenia pracy magisterskiej i zaliczenia seminarium magisterskiego.
Whiosek ten, po zaopiniowania przez Dziekana WPiA UL, przekazywany jest przez dziekanat

Prorektorowi UL do spraw studenckich.

§7
1. Traci moc Zarzadzenie nr 6 Dziekana Wydziatu Prawa i Administracji UL z dnia 22 maja
2013 r. w sprawie procedury dotyczacej przygotowania i przeprowadzania egzaminu
magisterskiego.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2017 r.
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