Zarzadzenie nr 17
Dziekana Wydzialt Prawa i Administracji UL
z dnia 5 wrzesnia 2014 r.
w sprawie zasad finansowania organizacji studenckich i doktoranckich na WPiA

Na podstawie art.204 - 205 i art.210 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz.U. Nr 164, poz. 1365, ze zm.); § 33 Statutu Uniwersytetu T.odzkiego z dnia 23 stycznia 2012 roku (ze
zm.) oraz § 6 zarzadzenia nr 12 Rektora Uniwersytetu Lodzkiego z dnia 08.11.2011 r. zarzadzam, co

nastepuje:

§1

1. Organizacje studenckie 1 doktoranckie dzialajace przy Wydziale Prawa i Administracji
zarejestrowane zgodnie z procedurg okreslong w zarzadzeniu nr 12 Rektora UL (posiadajace numer MPK)
moga pozyskiwaé¢ dofinansowanie na realizowane dzialania ze $rodkéw pozostajacych w dyspozycji
Dziekana WPiA.

2. Podejmujac decyzje w sprawie przyznania dofinansowania oraz jego wysokosci, Dziekan
uwzglednia mozliwosci finansowe Wydzialu oraz bierze pod uwage przede wszystkim merytoryczng
wartos¢ planowanego przedsiewziecia, jego zgodno$é z ustawowo 1 statutowo okre$lonymi celami
dziatalnosci organizacji, a takze zaangazowanie czlonkOw organizac)i w dzialania na rzecz promocji
Wydziatu i budowy jego wizerunku w otoczeniu zewnetrznym.

§2

1. Organizacje okre$lone w § 1 nie mogg prowadzié dzialalnosci zarobkowej, dopuszczalne jest
natomiast pozyskiwanie od podmiotéw zewnetrznych (sponsoréw) $rodkéw niezbednych na finansowanie
ich dziatalnosci.

2. Finansowanie organizacji studenckich i doktoranckich przez podmioty zewng¢trzne wymaga
kazdorazowo zawarcia umowy o wspolpracy albo sponsoringu lub innej umowy o podobnym charakterze,
ktérej projekt podlega zatwierdzeniu przez Dziekana.

3. W przypadku kot naukowych projekt umowy, o ktdrej mowa w pkt. 2 podlega wstgpnemu
zaopiniowaniu przez opiekuna kota.

§3

1. Organizacje studenckie i doktoranckie zobowiagzane sg do zlozenia Dziekanowi, w terminie do konca
listopada, planu dziatalnosci na biezacy rok akademicki wraz ze wstepnym wskazaniem wysokosci
dofinansowania ze srodkow Dziekana, o ktére organizacja zamierza sie ubiegaé oraz okre$leniem innych
zrodel finansowania poszezegdlnych planowanych przedsiewzigé.
2. Ujete w planie dziatalnosci przedsiewziecia moga nastepnie uzyskiwaé dofinansowanie Dziekana na
podstawie wniosku zlozonego najpdzniej na 30 dni przed terminem ich rozpoczecia. Formularz wniosku
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia. Do wniosku powinien by¢ dotaczony szezegolowy
kosztorys planowanego przedsigwziecia.
3. W przypadku két naukowych plan dziatalnosei, wniosek oraz kosztorys, o ktérych mowa w pkt.11 2
podlegajg zaopiniowaniu przez opiekuna kofla.
4. Zasad, okrestonych w pkt. 2 1 3 nie stosuje si¢ do Biura Karier.



§ 4

Zasady wydatkowania i rozliczania $rodkéw przyznanych przez Dziekana w trybie okreslonym niniejszym
zarzadzeniem reguluje instrukcja zawarta w zalagczniku nr 2. Naruszenie okreslonych zalgcznikiem
procedur skutkowac bedzie cofnigciem przyznanego dofinansowania.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zakgcznik nr 1do zarzadzenia nr 17
Dziekana WPIA
z dnia 5 wrzeénia 2014 r.

Wzor wniosku o dofinansowanie organizacji studenckiej i doktoranckiej

Nazwa dziatania/ tytul

Organizator/
wspolorganizatorzy

Planowany termin
i miejsce

Prognozowana
liczba uczestnikow

Zasigg projektu
(miedzynarodowy,
ogdlnopolski,
uczelniany)

Uzasadnienie
celowosci realizacji
dziatania,
przewidywane efekty
merytoryczne

Wsparcie uzyskane od
partnerdw/ sponsorow
spoza UL. Dziatania
podjete w celu
uzyskania
dofinansowania
zewnetranego.

Opinia kierownika
organizacji

Osoba sktadajgca
wnioselk, data,
podpis




Zatgcznik nr 2do zarzadzenia nr 17
Dziekana WPiA
z dnia 5 wrzesnia 2014 r.

Instrukeja dla organizacji studenckich i doktoranckich w sprawie zasad wydatkowania i rozliczania
srodkéw przyznanych przez Dziekana Wydzialu Prawa i Administracji UL

Etap I — Przygotowanie realizacji planowanego przedsigwzigcia

L. Po uzyskaniu zgody Dziekana przedstawiciel organizacji studenckiej lub doktoranckiej ma
obowiazek dostarczenia rozpatrzonego wniosku o dofinansowanie do wydzialowego specjalisty do spraw
finansowych (pokoj 2.14). Do wniosku o dofinansowanie dolgczy¢ nalezy zatwierdzony przez Dziekana
kosztorys oraz imie, nazwisko i numer telefonu osoby odpowiedzialnej za organizacje przedsigwzigcia i jego
rozliczenie. Niedostarczenie wyzej wymienionych dokumentéw i informacji przed rozpoczeciem
przedsiewziecia skutkowac bedzie cofnigciem dofinansowania.

2, W przypadku zawierania umow z podmiotami zewngtrznymi nalezy przestrzegaé wymogow
okreslonych w § 10 zarzgdzenia Rektora UL nr 9 z dnia 27.10.2011 r. w sprawie obiegu dokumentéw i zasad

postepowania z dowodami ksiggowymi.

3, Materialy promocyjne i plakaty reklamowe zamawiane i odbierane sg u wydzialowego koordynatora
do spraw promocji (pokoj 2.12, mail: promocja@wpia.uni.lodz.pl). Plakaty drukowane sa w formacie A3. Na
format wiekszy konieczna jest odrebna zgoda Dziekana. Strony internetowe, plakaty oraz inne materialy
informacyjno-promocyjne muszg zawiera¢ logotypy Uniwersytetu Lodzkiego oraz Wydzialu Prawa i
Administracji UL. Ponadto projekty wyzej wymienionych musza by¢ zgodne z identyfikacjg wizualng
WPiA UL okreslong w ksiedze tozsamosci.

4. Wszystkie organizacje studenckie i doktoranckie, korzystajace z dofinansowania Dziekana lub jego
zgody na nieodplatne przekazanie materialéw promocyjnych WPiA, zobowigzane sg ponadto do przestania
informacji o wydarzeniu celem zamieszczenia na stronie www.wpia.uni.lodz.pl oraz zlozenia pisemnego
sprawozdania z przebiegu wydarzenia (na adres promocja@wpia.uni.lodz.pl) w terminie 4 dni od jego
zakonczenia celem zamieszczenia informacji na wydzialowym blogu.

5 Zasady postepowania przed dokonaniem zakupow ze srodkéw pochodzacych od Dziekana:

a. organizator przedsiewziecia zobowiazany jest sprawdzi¢ czy na dany rodzaj planowanych wydatkow
Uniwersytet 1.6dzki ma podpisane umowy przetargowe. Jesli tak, zakup moze nastapi¢ tylko u tych
podmiotéw (odpowiednie wykazy znajduja sie w sekretariatach Katedr przy ktdrych dzialajg kota naukowe
oraz w pokoju 2.40);

b. w przypadku braku odpowiednich uméw przetargowych przed dokonaniem zakupu nalezy:

- przeprowadzi¢ rozeznanie rynku u co najmniej trzech oferentow,

- ustali¢ czy towar lub ustuga ujete sg w zalgczniku nr 1 do zarzadzenia nr 56 Rektora UL z dnia 9 lutego
2009 roku w sprawie udzielania zamdwien publicznych. Jesli nie, nalezy zwrdcei¢ sie do Centrum
Gospodarczego UL o wskazanie trybu zamdwienia publicznego na dany zakup. Do takiego wniosku
powinno by¢ dolgczone wskazanie ceny towaru/ustugi, wynikajace z przeprowadzonego rozeznania
rynku oraz okreslenie zrodet finansowania zakupu;

c. w przypadku delegacji lub dokonania zakupéw u podmiotéw z ktorymi Uniwersytet 1.odzki nie ma
podpisanych uméw przetargowych, o ktéorych mowa wyzej Dziekan tylko refinansuje wydatki, ktore
wstepnie nalezy pokry¢ z wlasnych §rodkow;



d. w przypadku niezastosowania si¢ do wyzej wymienionych zasad faktury zakupowe nie beda realizowane
przez WPiA.

6. Szczegblne zasady organizacji konferencji

a. Kazda konferencja musi posiada¢ numer, ktory nadawany jest w Dziale Studiéw i Analiz (Rektorat UL),
b. Organizatorzy konferencji zobowigzani sa do wyznaczenia jej kierownika, do kidrego zadan nalezec
bedzie m.in. rozliczenic wydatkdéw zwigzanych z konferencjg, w tym takze w systemie EOD.

Etap 1I- Ostateczne rozliczenie uzyskanego dofinansowania

1. Rozliczenia poniesionych wydatkéw dokonuje wydzialowy specjalista do spraw finansowych (pokoj
2.14) na podstawie dostarczonego jednorazowo kompletu dokumentéw dotyczacych zrealizowanego
przedsigwzigcia. Dokumenty te powinny by¢ ztozone najpdzniej na 7 dni przed uptywem najwcze$niejszego
terminu platnosci.

2. Do kazdego skiadanego dokumentu, ktéry ma podlegaé rozliczeniu nalezy dolgezy¢ kserokopig
zgody Dziekana na dofinansowanie.
3. Uchybienie terminowi, okreslonemu w pkt. 1. 1 powoduje cofnigeie dofinansowania w caloscei lub

w czescl,



